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. DASAR HUKUM

1. Undang-Undang No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan Pemerintah No 30 tahun 2014 tentang Statuta Universitas Airlangga.

3. Standart Operasional Prosedur Direktorat Pendidikan Universitas Airlangga Terkait
Permohonan Cuti Akademik

4. Standart Operasional Prosedur Direktorat Pendidikan Universitas Airlangga Terkait
Undur Diri

. KETERKAITAN

1. Form pengajuan cuti/undur diri

2. Standart Operasional Prosedur Direktorat Pendidikan Universitas Airlangga Terkait
Permohonan Cuti Akademik

3. Standart Operasional Prosedur Direktorat Pendidikan Universitas Airlangga Terkait
Undur Diri

. KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Direktorat Pendidikan

2. Pemroses Akademik Fakultas (menguasai pengadministrasian dan cybercampus)

3. Pemroses Akademik Direktorat Pendidikan (menguasai pengadministrasian dan
cybercampus)

. PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer

2. Printer

3. ATK

4. Cyber Campus V2

. PERINGATAN
Prosedur ini harus dilakukan dengan benar agar tidak menimbulkan masalah
(permohonan diterima tepat waktu)

. URAIAN SOP

1. Mahasiswa mengupload form permohonan cuti/undur diri ke cyber campus V2
mahasiswa (waktu 1 jam)

2. Pemroses akademik fakultas mengapprove form yang sudah diupload oleh
mahasiswa (Waktu 1 jam)



6. Pemroses akademik fakultas meneruskan form yang telah di approve oleh
kasubag akademik ke Direktorat Pendidikan. (Waktu 5 menit)

7. Pemroses akademik Direktorat Pendidikan memproses pengajuan ijin
cuti akademik/undur diri (waktu 1 minggu)

8. Direktorat pendidikan menerbitkan surat persetujuan ijin cuti/undur diri (1 hari)

9. Pemroses akademik Direktorat Pendidikan mengupload surat persetujuan ijin
cuti/undur diri ke akun cyber campus V2 mahasiswa

. PENCATATAN DAN PENDATAAN
Arsip pengajuan cuti akademik /undur diri sudah tercatat di Cyber Campus
(https://mahasiswa.unair.ac.id/)



https://mahasiswa.unair.ac.id/
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